	UBND HUYỆN KIM THÀNH

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số: 454/PGD&ĐT-GDTH

V/v Tuyển sinh lớp 1 và một số nhiệm vụ chuẩn bị cho năm học 2016- 2017 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Kim Thành, ngày 07  tháng 7  năm 2016



Kính gửi: 
Các trường Tiểu học, Mầm non trong huyện. 


Thực hiện công văn số 802/SGD&ĐT-GDTH ngày 20 tháng 6 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc Hướng dẫn tuyển sinh lớp 1, một số nhiệm vụ chuẩn bị cho năm học 2016- 2017; Kế hoạch số 450/KH-PGDĐT ngày 05/7/2016 của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Phòng Giáo dục và Đào tạo chỉ đạo các trường tiểu học thực hiện công tác tuyển sinh lớp 1 và chuẩn bị cho năm học 2016- 2017. Cụ thể như sau:

I. CÔNG TÁC TUYỂN SINH LỚP 1:


1. Đối tượng tuyển sinh:


- Đối tượng tuyển sinh lớp 1 năm học 2016 - 2017 là trẻ 6 tuổi (sinh từ 01/01/2010 đến 31/12/2016) có hộ khẩu tại địa phương (hoặc có giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của Công an huyện, hoặc giấy xác nhận cư trú tại địa bàn của Công an xã, thị trấn) 


- Huy động, tạo điều kiện cho trẻ em khuyết tật, trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn, lang thang cơ nhỡ trong độ tuổi theo Điều lệ trường tiểu học sinh sống trên địa bàn địa phương vào học lớp 1.

2. Thời gian, địa điểm, phương thức tuyển sinh: 

- Thời gian tổ chức tuyển sinh: 03 ngày, từ 7h00 ngày 18/7/2016 đến hết ngày 20/7/2016. Cụ thể như sau:
+ Từ 7h00 đến 8h00 ngày 18/7/2016: Họp Hội đồng tuyển sinh, phân công nhiệm vụ, hướng dẫn tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ tuyển sinh.
+ Từ 8h05 đến 17h00 ngày 18/7/2016: Tiếp nhận hồ sơ và tuyển sinh

+ Ngày 19+20/7/2016: Tuyển sinh những trường hợp còn lại do đến muộn hoặc thiếu, sai lệch hồ sơ; khắc phục sai sót và hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh (biên bản, danh sách, thống kê báo cáo....), biên chế chính thức học sinh vào từng lớp.

- Địa điểm: Tại trường tiểu học các xã, thị trấn.

- Phương thức tuyển sinh: Xét tuyển.
3. Hồ sơ tuyển sinh:

3.1. Hồ sơ tuyển sinh của học sinh gồm có:

- Đơn xin học (mẫu M1 - do nhà trường chuẩn bị sẵn và giao cho cha mẹ học sinh điền nội dung và kí trong ngày tuyển sinh).
- Bản sao giấy khai sinh (kèm bản chính để đối chiếu), hoặc bản phô tô (công chứng) giấy khai sinh.
- Bản photo (không cần công chứng, kèm bản chính để đối chiếu) gồm có: Sổ hộ khẩu hoặc giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của Công an huyện hoặc giấy xác nhận đang cư trú tại địa phương do công an xã, thị trấn cấp.

3.2. Hồ sơ tuyển sinh lưu tại trường gồm có:

- Kế hoạch tuyển sinh của nhà trường.
- Quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh lớp 1 năm học 2016 - 2017.

- Biên bản tuyển sinh lớp 1 năm học 2016 - 2017 (biên bản từng lớp và biên bản chung của nhà trường).
- Danh sách học sinh được tuyển sinh (mẫu M2).

- Với mỗi học sinh: Giấy khai sinh bản sao hợp lệ; giấy chứng nhận hoàn thành chương trình GDMN 5 tuổi; bản phô tô sổ hộ khẩu hoặc giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của Công an huyện hoặc giấy xác nhận cư trú tại địa phương do công an xã, thị trấn cấp cho từng học sinh

-  Báo cáo kết quả tuyển sinh năm học 2016 - 2017 (mẫu M3)
4. Công tác chuẩn bị cho tuyển sinh

- Các trường tiểu học xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2016- 2017; ra quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh lớp 1 năm học 2016 - 2017, thành phần gồm có: Chủ tịch hội đồng (là Hiệu trưởng), Phó Chủ tịch hội đồng (Phó Hiệu trưởng), thư kí, các thành viên (gồm giáo viên được phân công dạy lớp 1 năm học 2016 - 2017 và giáo viên khác) sao cho mỗi lớp có đủ 2 giáo viên, mời cán bộ phụ trách hộ khẩu địa phương tham gia Hội đồng tuyển sinh.
- Thông báo kế hoạch tuyển sinh năm học 2016 - 2017 trên đài truyền thanh xã, thị trấn trước thời điểm tuyển sinh ít nhất 01 tuần để cha mẹ học sinh nắm được, kịp chuẩn bị hồ sơ theo quy định; trong đó nêu rõ về đối tượng, thời gian, địa điểm, hồ sơ và thủ tục tiến hành tuyển sinh.
- Không tổ chức thi tuyển, kiểm tra kiến thức đã học ở trường mầm non, tuyệt đối không thu lệ phí tuyển sinh hoặc vận động cha mẹ học sinh đóng góp các khoản kinh phí ngoài quy định.

- Trước ngày tuyển sinh, trường mầm non bàn giao cho trường tiểu học trong cùng địa bàn xã, thị trấn: Danh sách trẻ 6 tuổi học đã học tại trường mầm non có hộ khẩu tại địa phương (mẫu M4); các bản sao giấy khai sinh và giấy chứng nhận hoàn thành chương trình giáo dục mầm non của trẻ (nếu chưa giao cho các gia đình cuối năm học 2015 - 2016). Các trường mầm non tách riêng hồ sơ trẻ các địa phương khác học nhờ tại nhà trường để trả lại cho gia đình học sinh nộp hồ sơ tuyển sinh tại trường tiểu học theo đúng tuyến quy định.

- Trên cơ sở danh sách trẻ bàn giao từ trường mầm non và trẻ điều tra bổ sung, các trường tiểu học lập danh sách dự kiến học sinh ở các lớp và giáo viên chủ nhiệm; không để xảy ra hiện tượng quá tải hoặc mất cân bằng về sĩ số học sinh giữa các lớp trong cùng khối; tuyệt đối không sắp xếp các lớp chọn. Niêm yết danh sách học sinh các lớp, họ tên và số điện thoại giáo viên chủ nhiệm tại trước cửa các phòng học trong ngày tuyển sinh.
5. Tổ chức tuyển sinh

- Họp Hội đồng tuyển sinh để phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên.
- Mỗi lớp bố trí 2 giáo viên thường trực (trong đó có giáo viên chủ nhiệm) để tiếp đón học sinh và cha mẹ học sinh. Hướng dẫn cha mẹ học sinh hoàn thành đơn xin học để nộp cho giáo viên chủ nhiệm. Tiếp nhận và đối chiếu thông tin trong các loại hồ sơ (họ và tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh, nơi đăng kí hộ khẩu, họ tên bố, mẹ...) giữa bản chính, bản sao, bản phô tô và danh sách do trường mầm non bàn giao. Ghi toàn bộ thông tin vào mẫu M2 (ghi rõ diện học sinh mới có giấy hẹn hoặc giấy xác nhận đang cư trú). Giáo viên tuyển sinh lập biên bản tuyển sinh theo từng lớp và kí chịu trách nhiệm về thông tin đã kiểm tra.
- Sau khi hoàn tất các hồ sơ tuyển sinh, giáo viên chủ nhiệm dành thời gian gặp mặt cha mẹ học sinh và học sinh để phổ biến ngắn gọn một số quy định của nhà trường, chuẩn bị các điều kiện cần thiết như sách, vở, quần áo, đồ dùng học tập...  khi vào học lớp 1; thông báo dự kiến thời gian tập trung học sinh để hướng dẫn về nội quy nhà trường, làm quen với nền nếp học tập, sinh hoạt tập thể trong lớp và nhà trường, học bài thể dục giữa giờ, các hoạt động múa hát tập thể (vào tháng 8/2016, Phòng Giáo dục sẽ có lịch cụ thể sau).
- Thiết lập biên bản tuyển sinh chung theo quy định, biên bản này và biên bản tuyển sinh từng lớp được lưu trong hồ sơ tuyển sinh và hồ sơ phổ cập GDTH đúng độ tuổi của địa phương và của nhà trường.

6. Sau khi tuyển sinh:  

- Sáng ngày 21/7/2016: Các trường báo cáo và duyệt kết quả tuyển sinh với Phòng Giáo dục và Đào tạo, khi đi mang theo toàn bộ hồ sơ tuyển sinh của nhà trường.

+ Thành phần: Trường tiểu học cử một lãnh đạo đi duyệt kết quả tuyển sinh; Phòng Giáo dục mời lãnh đạo phụ trách cấp học, các chuyên viên tiểu học, kế hoạch, thanh tra tham gia duyệt.

+ Từ 7h00 - 7h30: Họp chung các trường để triển khai một số vấn đề chung. Từ 7h30 - 11h30: Tổ chức duyệt với các nhà trường.
- Đối với những học sinh lớp 1 không có hộ khẩu tại địa phương, có nhu cầu chuyển trường sau tuyển sinh để phù hợp với nguyện vọng và hoàn cảnh gia đình, thì phải có đơn xin chuyển trường gửi trường đang học, trong đơn có xác nhận đồng ý tiếp nhận của trường chuyển đến. Các trường có học sinh chuyển đi, chuyển đến lập danh sách học sinh lớp 1 xin chuyển trường (theo mẫu M5) gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo trước ngày 05/8/2016. Phòng Giáo dục và Đào tạo sẽ duyệt thỏa thuận với các trường danh sách học sinh chuyển trường để đảm bảo không phá vỡ chỉ tiêu biên chế học sinh, số lớp đã được phê duyệt và tình trạng học sinh quá đông ở các lớp học.

II. MỘT SỐ NHIỆM VỤ CHUẨN BỊ CHO NĂM HỌC 2016- 2017:

1. Các trường phối hợp chặt chẽ với Đoàn thanh niên các xã, thị trấn tổ chức cho học sinh tham gia sinh hoạt hè tại địa phương. Thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm học thêm trong và ngoài nhà trường, quản lý nghiêm túc giáo viên không để xảy ra tình trạng dạy thêm học thêm trái quy định.

2. Rà soát và chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ cho năm học mới: đội ngũ giáo viên, cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học của nhà trường, tài liệu dạy và học,... Phối hợp để hỗ trợ học sinh nghèo, học sinh khuyết tật,... có đủ sách giáo khoa và đồ dùng học tập khi bước vào năm học mới. 
3. Đảm bảo đúng quy định về hồ sơ sổ sách của giáo viên theo quy định tại Điều lệ trường tiểu học, công văn số 68/BGDĐT-GDTrH ngày 07/1/2013 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
4. Đối với những trường thiếu phòng học cho năm học 2016-2017 cần tham mưu tích cực với địa phương, có phương án cụ thể đảm bảo đủ phòng học để tổ chức dạy học 2 buổi/ngày cho học sinh.
5. Căn cứ vào kế hoạch bồi dưỡng giáo viên của Phòng Giáo dục và Đào tạo, các trường xây dựng kế hoạch và triển khai công tác bồi dưỡng giáo viên theo quy định. 

Trên đây là hướng dẫn tuyển sinh lớp 1 và một số nhiệm vụ trong hè 2016, chuẩn bị cho năm học 2016 - 2017, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các trường triển khai thực hiện nghiêm túc, hiệu quả./
	Nơi nhận:

- Phòng GDTH - Sở GDĐT Hải Dương (báo cáo);

- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT;

- Chuyên viên: Tiểu học, Mầm non, Thanh tra, Kế hoạch, Tổng hợp
- Các trường mầm non, tiểu học;
- Lưu GDTH, VT.
	KT. TRƯỞNG PHÒNG

PHÓ TRƯỞNG PHÒNG
(Đã kí)
Phạm Tiến Nhuận


PHỤ LỤC 
(Kèm theo công văn số         /PGD&ĐT-GDTH ngày      /7/2016)


Mẫu 1

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                                                                  ..............., ngày...... tháng...... năm 2016
ĐƠN XIN DỰ TUYỂN SINH VÀO HỌC LỚP 1

Kính gửi: Hiệu trưởng trường tiểu học..............................................................


Tôi tên là:...............................................................................................................


Tôi có con là:..........................................................................................................

Sinh ngày............tháng...........năm ........ ; .Nam (nữ) :................

Hộ khẩu thường trú (hoặc đang cư trú, hoặc đã làm thủ tục nhập hộ khẩu) tại: .........................................................................................................................................

Tôi làm đơn đề nghị nhà trường xét tuyển cho cháu .............................................................................. được vào học lớp 1 năm học 2016- 2017 tại trường tiểu học...................................... Trong quá trình cháu tham gia học tập tại nhà trường, gia đình chúng tôi xin hứa sẽ chấp hành tốt các quy định của nhà trường.

Tôi xin trân trọng cảm ơn!

	                                                                   TM. GIA ĐÌNH
                                                                  (Kí và ghi rõ họ tên)




Mẫu 2. 
DANH SÁCH HỌC SINH ĐƯỢC TUYỂN SINH VÀO LỚP 1

NĂM HỌC 2016- 2017
	STT
	Họ và tên
	Nam/Nữ
	Ngày tháng năm sinh
	Họ tên bố
	Họ tên mẹ
	Hộ khẩu thường trú
	Học lớp
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Mẫu 3: 

BÁO CÁO KẾT QUẢ TUYỂN SINH NĂM HỌC 2016- 2017
	Trường TH
	Số lớp
	TS trẻ đã huy động vào lớp 1
	Trong đó

	
	
	
	Trẻ 6 tuổi
	Độ tuổi khác
	TS trẻ khuyết tật được huy động vào lớp 1 học hòa nhập

	
	
	
	TS
	Đã huy động
	Nam
	Nữ
	Tỷ lệ
	TS
	Nữ
	TS trẻ KT từ 6-14 tuổi
	Đã huy động vào lớp 1
	Tỷ lệ
	Riêng trẻ 6 tuổi KT ra lớp
	Khiếm thị (SL)
	Khiếm thính (SL)
	Trí tuệ (SL)
	Ngôn ngữ (SL)
	Tật vận động (SL)
	Tật khác (SL)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	TS
	Nữ
	
	
	
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)
	(13)
	(14)
	(15)
	(16)
	(17)
	(18)
	(19)
	(20)
	(21)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Ghi chú:   TS trẻ huy động vào lớp 1= trẻ 6 tuổi + trẻ độ tuổi khác + trẻ khuyết tật đã huy động vào lớp 1 học hòa nhập 
                  “Trẻ 6 tuổi”  và “Độ tuổi khác” trong bảng trên không bao gồm trẻ khuyết tật.

                   (12)= (16) + (17) + (18)+ (19)+ (20)+ (21)

Mẫu  4: 

DANH SÁCH TRẺ 6 TUỔI ĐÃ HỌC TẠI TRƯỜNG MẦM NON
NĂM HỌC 2016- 2017
	STT
	Họ và tên
	Nam/Nữ
	Ngày tháng năm sinh
	Họ tên bố
	Họ tên mẹ
	Nơi đăng kí hộ khẩu thường trú
	Đã hoàn thành CTGD mầm non

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


           
TRƯỜNG TIỂU HỌC                                                                  





TRƯỜNG MẦM NON
Mẫu 5.

DANH SÁCH HỌC SINH XIN CHUYỂN ĐI

	STT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Hộ khẩu thường trú
	Tên trường xin chuyển đến
	Ngày xin chuyển đi
	Lý do

	
	
	
	
	
	
	


DANH SÁCH HỌC SINH XIN CHUYỂN ĐẾN
	STT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Hộ khẩu thường trú
	Tên trường HS đang học
	Ngày xin chuyển đến
	Lý do
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